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GIRESUN UNIVERSITESI HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Birim SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
Alt Birim Mali isler
Sira . Hassas Gorevi | Risk Gorevin Yerine Alinmasi Gereken
Hassas Gorevler . . . =
No Olan Personel | Diizeyi | Getirilmeme Sonucu Onlemler veya Kontroller
Enstitiide gorev yapan personelin maas, ek ders, smav iicretleri, | Mali Isler Personeli Yiiksek | Hak kayb1 Birimler arasi koordinasyon saglanmasi ve zamaninda
1 yolluk ve sosyal yardimlar ile ilgili tahakkuk, bordro islemlerini yapilmasi. Kanun, yonetmelik ve tebliglerdeki degisiklikleri
yiiriitmek, zamaninda ve eksiksiz ddenmesini saglamak takip etmek
Sosyal Giivenlik Kurumu tarafindan istenilen Emekli Kesenekleri ile | Mali Isler Personeli Yiiksek | Idari Para Cezasi
2 ilgili form ve Dbelgeleri diizenlemek ve gerekli islemleri Islemleri zamaninda yapmak, hata kabul edilemez
sonuglandirmak.
3 Enstitiiden ayrilan personele KBS iizerinden naklini aktarmak, SGK | Mali Isler Personeli Yiiksek | Idari para cezast Hak kayb1 | Birimler arasi iletisimin saglanmasi ve islerin zamaninda
ise giris ve ¢ikis islemlerini takip etmek yapilmasi.
Enstitii harcamalar ile ilgili biitge ve 6denekleri takip etmek, ek | Mali Isler Personeli Biitce acigi  Mali Kayip | Bilingli ve ileriki yillarda olusacak harcamanin dngoriilerek
4 Odenek taleplerini ve biitge taslagini hazirlamak Yiiksek | Egitimin aksamasi hazirlanmast igin verilerin dogru bir sekilde iist yonetime

sunmak, diizenli kontrol, zamaninda miidahale.
Mal ve Hizmet ahmlari igin belirlenen ihtiyaglarin satin alma | Mali Isler Personeli Yiiksek |Kamu zarar1 Ihtiyaglarin | Thtiyaclarm erken belirlenmesi, birimler ve ilgili miidiir

5 islemlerinin tiim siireglerini kontrollii ve bagli oldugu Kanun ve teminini engeller yardimcisi ile koordinasyon igerisinde ¢aligma mevzuatlarinin
Yonetmeliklere uygun olarak hazirlamak diizenli takibi ve dogru uygulanmasi
Mal ve hizmet alimlarinda en uygun kaliteli ve verimli olacak sekilde | Mali Isler Personeli | Yiiksek | Itibar kaybi Haksiz rekabete | Satin alma siirecini planli ve etkin bir sekilde yiiriitmek,

6 |alm yapilmasini saglamak ve fiyat teklif mektubu islemlerinde neden olma Gorevin | ysnetmelik degisikliklerini diizenli takip etmek
gizlilige dnem vermek. aksamasi

7 Tagmir mallarm  Olgerek, sayarak teslim almmasi depoya | Mali Isler Personeli Yiiksek | Mali kayip menfaat saglama, | Kontrollerin dogru yapilmasi, saglam, c¢alisir durumda vb.
yerlestirilmesi yolsuzluk durumlarda tam oldugunu tespit ve teyit etmek.

3 Tagmirlarm giris ve ¢ikisina iliskin kayitlari tutmak, bunlara iliskin | Mali Isler Personeli Orta Kamu zarar1 Taginirlarin giris ve ¢ikis islemleri bekletilmeden aninda
belge ve cetvelleri diizenlemek yapilmasi, gerekli belge ve cetveller diizenli tutulmasi
Tagmirlarm yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri | Mali Isler Personeli Yiiksek | Kamu zarari Kontrollerin dogru yapilmasi, gerekli tedbirlerin alinarak

9 tehlikelere kargi korunmasi igin gerekli tedbirleri almak ve depo taginirlarin emniyete alinmasi.

diizenini saglamak
Ambar sayimmi ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince | Mali Isler Personeli Yiiksek | Kamu zarari, igin yapilmasina | Stok kontroliinii belirli araliklarla diizenli tutmak.

10 | belirlenen asgari stok seviyesinin altina diisen taginirlari harcama engel olma, is yapamama
yetkilisine bildirmek durumu
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* Risk dlizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiksek, Orta veya DUsiik olarak belirlenecektir.



